泉州经济技术开发区管理委员会政府信息公开目录编制说明（试行）
 
根据《泉州市人民政府政府信息公开目录编制说明》，按照“科学合理、系统规范、分级编制、各负其责”的原则，现就泉州开发区管委会政府信息公开目录的编制方法作出说明。
一、入编范围
信息公开主体依据《中华人民共和国政府信息公开条例》（以下简称《条例》）规定，应当主动向社会公开的政府信息。
二、信息编制格式及其释义
格式：

	索引号
	名称
	发布机构
	内容概述
	生成日期
	备注/文号



数据结构：

	数据项名
	字段类型
	文字类别
	字段长度（字节）

	索引号
	字符型
	字符
	23

	信息名称
	字符型
	汉字
	120

	发布机构
	字符型
	汉字
	40

	内容概述
	字符型
	汉字
	300

	信息生成日期
	日期型
	日期型
	8

	备注/文号
	字符型
	汉字
	100




（一）索引号
索引号是一组23位代码，是每条政府公开信息唯一识别代码。索引号由信息生成机构代码、信息类别、信息生成年度、流水号等4组共20位数字组成。其间以“—”连接，长度为23个字符，格式为：
1、机构代码
机构代码即政府信息生成单位代码，由7位数字组成，索引号的第1-7位，包括区域代码、县区代码、单位序号。联合发文或多个单位共同生成的信息，使用信息发布机构的代码。
(1)区域代码：索引号的第1-2位为区域代码，以区域名称的汉语拼音首位大写字母表示。泉州市区域代码为QZ。
(2)县区代码：索引号的第3-4位为县区代码，开发区县区代码为12。
(3)单位序号：索引号的第5-7位为单位序号。由3位阿拉伯数字组成。区属单位、驻区单位序号详见附件4。根据《福建省政府信息公开目录编制说明》规定，“000”至“099”为预留号，“800”至“849”预留给管理公共事务职能的组织使用，“850”至“899”预留给公共企事业单位使用。
2、类别代码
类别代码是信息分类的编码，即索引号的第9-12位，分为一级类目代码和二级类目代码，分别用两位数字编制。二级类目代码由政府信息公开主体自行设置，没有二级类目的以“00”填充。一级类目代码如下：
01  机构设置、主要职能、办事程序和办事指南；
02  行政法规、规章和规范性文件；
03  国民经济和社会发展规划、专项规划、区域规划及相关政策；
04  国民经济和社会发展统计信息；
05  财政预算、决算报告；
06  行政事业性收费的项目、依据、标准；
07  政府集中采购项目的目录、标准及实施情况；
08  行政许可的事项、依据、条件、数量、程序、期限以及申请行政许可需要提交的全部材料目录及办理情况；
09  重大建设项目的批准和实施情况；
10  扶贫、教育、医疗、社会保障、促进就业等方面的政策、措施及其实施情况；
11  突发公共事件的应急预案、预警信息及应对情况；
12  环境保护、公共卫生、安全生产、食品药品、产品质量的监督检查情况；
13  城乡建设和管理的重大事项；
14  社会公益事业建设情况；
15  征收或者征用土地、房屋拆迁及其补偿、补助费用的发放、使用情况；
16  抢险救灾、优抚、救济、社会捐助等款物的管理、使用和分配情况；
25 工作动态；
30 其他应主动公开的其他信息。
数码为信息类别代码。其中01-16、25、30为泉州市人民政府、各县（市、区）人民政府及其部门应当主动公开的政府信息的具体内容和类别代码（开发区参照）。26-29为预留代码，作为新增公开信息类别或各单位自有类别代码。
各部门、各单位发布本部门、单位政府公开信息时，可按照上级部门、单位具体分类要求发布；信息类别代码要按照本说明的要求编制。
3、信息生成年度
信息生成年度是信息生成或变更的年度，即索引号的第12-17位。
4、流水号
流水号是一组顺序号，即索引号的第19-23位，由5位阿拉伯数字组成。流水号在一个信息发布主体内，按当年内以信息发布时间顺序由“00001”开始连续编号。
索引号的第8位、第13位、第18位以“—”连接。
（二）信息名称
信息名称是指信息主要内容的标题。
（三）发布机构
发布机构是指信息发布主体的名称。
（四）内容概述
内容概述是对所发布信息的简要概述，字数控制在150个汉字内。
（五）信息生成日期
信息生成日期是指信息生成或变更的时间。
(六)备注/文号
[bookmark: _GoBack]备注/文号是用于填写文号或信息相关的说明。

